


1. О бщие положения

Н а стоящее      положение      ра зра бота но в соответствии с пунктом 7 ча стью 3,

ста тьи 42 Ф едера льного за кона   от 29.12.2012 № 273-Ф З  «О б обра зова нии в Р оссийской

Ф едера ции».

Н а стоящий П орядок регла ментирует пользова ние педа гогическими ра ботника ми

библиотека ми и информа ционными ресурса ми, а  та к же доступ к информа ционно-

коммуника тивным сетям и ба за м да нных, учебным и методическим ма териа ла м,

ма териа льно-техническим средства м обеспечения обра зова тельной деятельности ДО У .

Ф ункционирова ние библиотеки осуществляется в целях обеспечения пра ва  всех

уча стников  обра зова тельного процесса  на  беспла тное пользова ние библиотечными

ресурса ми.

П орядок пользова ния книжным фондом, перечень основных услуг и условия их

предоста вления определяются на стоящим положением.

Детский са д несёт ответственность за  доступность и ка чество библиотечно-

информа ционного обслужива ния библиотеки.

О рга низа ция обслужива ния уча стников  обра зова тельного процесса  производится в

соответствии с пра вила ми техники безопа сности, противопожа рными и са нита рно-

гигиеническими требова ниями.

Р одители (за конные предста вители) воспита нников на  добровольной основе могут

пополнять фонд библиотеки изда ниями детской художественной литера туры, а удио- и

видеока ссета ми.

С рок да нного положения не огра ничен. П оложение действует до принятия нового.

2. О сновные за да чи

1.О беспечение уча стника м обра зова тельного процесса - воспита нника м,

педа гога м, родителям, - доступа  к библиотечному фонду, информа ционным ресурса м, а

та к же доступ к информа ционно-коммуника тивным сетям и ба за м да нных, учебным и

методическим ма териа ла м, ма териа льно-техническим средства м обеспечения

обра зова тельной деятельности.

2.Воспита ние культурного и гра жда нского са мосозна ния, помощь в социа лиза ции

воспита нников, ра звития их творческого потенциа ла .

3.С озда ние комфортной библиотечной среды.

3. О сновные функции

1.Ф ормирова ние фонда  библиотечных ресурсов:

- книжный фонд;

- периодические изда ния, ка к связа нные с обра зова тельным процессом, та к и для

досугового чтения;

- педа гогическую литера туру для родителей по воспита нию и ра звитию дошкольников;

- методическую литера туру для педа гогов по воспита нию и ра звитию детей.

2.Р а змещение книг, а удио-видеофонда , обеспечение их сохра нности.

3.П омощь члена м педа гогического коллектива  в орга низа ции  обра зова тельного

процесса  и досуга  воспита нников.

4.П росветительска я ра бота  с родителями.

5. С пособствует орга низа ции семейного чтения.

4. О рга низа ция деятельности библиотеки

Библиотека  ра сположена  в ка бинете за ведующей, режим ее ра боты

уста на влива ется за ведующей.

О бщее руководство деятельностью библиотеки осуществляет за ведующий детским

са дом.

Воспита тель отвеча ет за  регистра цию библиотечного фонд, ведет его учет в журна ле.

Ф ормирует фонд в соответствии с интереса ми и потребностями всех педа гогов и

родителей.



С овершенствует библиотечное обслужива ние пользова телей.

О беспечива ет сохра нность используемого книжного фонда , а удио-видеофонда , их

ра змещение и хра нение.

О беспечива ет режим ра боты в соответствии с за просом педа гогов.

О тчитыва ется в уста новленном порядке перед за ведующим детским са дом.

5. П ра ва  пользова телей библиотекой

П олуча ть полную информа цию о соста ве библиотечного фонда  и предоста вляемых

библиотекой услуга х.

П олуча ть консульта ционную помощь в поиске и выборе методических пособий,

литера турных произведений и других источников информа ции.

У ча ствова ть в мероприятиях, проводимых в ДО У .

6.О бяза нности пользова телей библиотекой

С облюда ть пра вила  пользова ния библиотекой.

Бережно относиться к книга м и другим информа ционным носителям.

Возвра ща ть книги и другие информа ционные носители в уста новленные сроки.

7.Доступ к информа ционно-телекоммуника ционным сетям и библиотечным

ресурса м.

Доступ педа гогических ра ботников к информа ционно-телекоммуника ционной сети

И нтернет в ДО У  осуществляется с персона льных компьютеров (ноутбуков, пла ншетных

компьютеров и т.п.), подключенных к сети И нтернет, без огра ничения времени и

потребленного тра фика .

Доступ педа гогических ра ботников к лока льной сети ДО У  осуществляется с

персона льных компьютеров (ноутбуков, пла ншетных компьютеров и т.п.), подключенных

к лока льной сети ДО У , без огра ничения времени и потребленного тра фика .

Для доступа  к информа ционно-телекоммуника ционным сетям в ДО У

педа гогическому ра ботнику предоста вляются идентифика ционные да нные (логин и

па роль / учётна я за пись / электронный ключ и др.). П редоста вление доступа

осуществляется за ведующим ДО У .

8. Доступ к ба за м да нных

П еда гогическим ра ботника м обеспечива ется доступ к следующим электронным

ба за м да нных:

-профессиона льные ба зы да нных;

-информа ционные спра вочные системы;

-поисковые системы.

Доступ к электронным ба за м да нных осуществляется на  условиях, ука за нных в

договора х, за ключенных ДО У  с пра вообла да телем электронных ресурсов (внешние ба зы

да нных).

9. Доступ к учебным и методическим ма териа ла м

У чебные и методические ма териа лы, ра змеща емые на  официа льном са йте

У чреждения, на ходятся в открытом доступе.

П еда гогическим ра ботника м по их за проса м могут выда ва ться во временное

пользова ние учебные и методические ма териа лы, на ходящиеся в методическом ка бинете.

Выда ча  педа гогическим ра ботника м во временное пользова ние учебных и

методических ма териа лов осуществляется ста ршим воспита телем, на  которого возложена

ответственность за  функционирова ние методического ка бинета .  Выда ча  педа гогическому

ра ботнику и сда ча  им учебных и методических ма териа лов фиксируются в журна ле

выда чи.

П ри получении учебных и методических ма териа лов на  электронных носителях,

подлежа щих возвра ту, педа гогическим ра ботника м не ра зреша ется стира ть или менять на

них информа цию.

10. Доступ к ма териа льно-техническим средства м обеспечения обра зова тельной

деятельности



Доступ педа гогических ра ботников к ма териа льно-техническим средства м

обеспечения обра зова тельной деятельности осуществляется без огра ничения.

Выда ча  педа гогическом ра ботнику и сда ча  им движимых (переносных)

ма териа льно-технических средств обеспечения обра зова тельной деятельности

фиксируются в журна ле выда чи ра ботником,  ответственного за  сохра нность и пра вильное

использова ние соответствующих средств.

Для копирова ния или тира жирова ния учебных и методических ма териа лов

педа гогические ра ботники имеют пра во пользова ться ксероксом.

Для ра спеча тыва ния учебных и методических ма териа лов педа гогические

ра ботники имеют пра во пользова ться принтером.

Н а копители информа ции (CD-диски, флеш-на копители, ка рты па мяти), используемые

педа гогическими ра ботника ми при ра боте с компьютерной информа цией, предва рительно

должны быть проверены на  отсутствие вредоносных компьютерных програ мм.
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